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[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Vacature: Ledenadministratie 

[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]I.T.F. Nederland is de afgelopen jaren flink gegroeid, zowel in aantallen van leden als in de dingen welke wij voor onze leden neerzetten. Wij zijn nu opzoek naar iemand die ons wilt ondersteunen met de ledenadministratie. 

Inhoud functie
· [bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]Beheren van de incassomachtigingen.
· Aanspreekpunt voor scholen over de ledenadministratie.
· Beheren van de dossiers m.b.t. achterstallige contributie en de communicatie met leden en scholen daarover. 


Wie zoeken wij
· Je hebt ervaring met administratieve handelingen.
· Nauwkeurig kunnen werken.
· Goede communicatievaardigheden.
· Flexibele instelling.

Vergoeding
Commissieleden bij I.T.F. Nederland werken op basis van een vrijwilligersvergoeding. Meer informatie omtrent de vrijwilligersvergoedingen is te vinden op de website van de belastingdienst en zal later ook nog persoonlijk worden toegelicht.

Interesse?
[bookmark: _GoBack]Heb je interesse om met veel enthousiasme het team van I.T.F. Nederland te ondersteunen? E-mail dan naar secretariaat@itf-nederland.nl t/m 1 December 2020 met jouw motivatiebrief en CV. 
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